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Huisartsenpraktijk Tanthof zoekt een Praktijk / Office manager (16u / week)

Ben jij graag de verbinder die een team gezond houdt?


Wat ga je doen?
Jij bent degene die er voor zorgt dat alles op rolletjes loopt en iedereen met een glimlach naar zijn werk gaat!
· Je geeft leiding aan ons enthousiaste team en behartigt de personeelszaken
· Je bent verantwoordelijk voor kwaliteitsbeleid, ICT zaken en facilitair beheer 
· Je onderhoudt contacten met onze ketenpartners in het gezondheidscentrum en de regio zoals het ziekenhuis en de ZEL
· Je werktijden zijn verdeeld over meerdere dagen in de week

Wie ben jij?
Je bent positief ingesteld en houdt van het menselijk contact.
· Je hebt een voorliefde voor die spil functie; de spin in het web zijn!
· Je bent HBO opgeleid met werkervaring, bij voorkeur in de 1e lijns gezondheidszorg
· Je bezit uitstekende communicatieve en schriftelijke vaardigheden

Wat bieden wij?
Een leuke, uitdagende baan in een goed geoutilleerde en NPA geaccrediteerde praktijk
· met een enthousiast, vriendelijk en deskundig team, volop in ontwikkeling, en laagdrempelig in onderling overleg
· met eigen verantwoordelijkheid en ruimte voor vernieuwing 
· meegaand met de nieuwste inzichten en ontwikkelingen in de huisartsenzorg
· met een salaris en arbeidsvoorwaarden conform CAO huisartsenzorg

Onze huisartsenpraktijk ligt in de groene stadswijk Tanthof te Delft en is gevestigd in een licht, ruim en gerenoveerd gezondheidscentrum. We leveren eerstelijnszorg aan ongeveer 6600 patiënten. De meeste patiënten zijn woonachtig in de wijk. Hoog in ons vaandel staat zorg op maat vanuit betrokkenheid en passie, en in goede onderlinge samenwerking.
In onze maatschap werken 4 praktijkhoudende huisartsen en een huisarts in loondienst, allen parttime. Het team bestaat daarnaast uit een praktijkmanager, administratief medewerker, twee POH-S, een POH-GGZ en meerdere ervaren doktersassistentes. We werken nauw samen met andere disciplines in het gezondheidscentrum zoals fysiotherapie, diëtist en apotheek. We zijn sinds 2017 NPA geaccrediteerd en leiden huisartsen en doktersassistenten op.

Enthousiast geworden?
Dan nodigen we je van harte uit te solliciteren met een motivatiebrief en cv via Indeed, of te versturen naar maykereimert@huisartsenmaatschaptanthof.nl of jantinadejong@huisartsenmaatschaptanthof.nl 

Meer informatie?
Voor meer informatie over de inhoud van de functie kun je contact opnemen met Jantina de Jong of Mayke Reimert, huisartsen (015-2614011). Of je kunt een kijkje nemen op onze website: www.huisartsenpraktijktanthof.uwartsonline.nl.

Acquisitie n.a.v. deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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